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VISTOS Y CONSIDERANDOS: 1 0 FEB 2022
1. Decreto Exento N° 1210, de fecha 23 de junio de 2016, que aprueba el Manual de

Procedimientos de Permisos de Circulacién, elaborado por la Direccién de Transito y
Transporte PUblico, Departamento de Permisos de Circulacion.

2 Memorandum N° 80, de fecha 30 de noviembre de 2021, del Departamento de
Permisos de Circulacion a la Directora de Transito y Transporte Publico, remitiendo
propuesta de actualizaciéon de Manual de Procedimientos del Departamento de
Permisos de Circulacion, con el fin de ser enviado y visado por la Alcaldesa.

= Memorandum N° 403, de 30 de noviembre de 2021, de |la Direcciéon de Transito y
Transporte Publico a la Alcaldesa, remitiendo propuesta de actualizacién de Manual de
Procedimientos del Departamento de Permisos de Circulacién, con la finalidad que
este sea visado.

4, Correo electréonico de fecha 03 de febrero de 2022, del Administrador Municipal
a la Directora de Transito y Transporte Publico, otorgando su visto bueno para proceder
con la dictacién de decreto aprobatorio del Manual actualizado de Procedimientos de
Permisos de Circulacion.

5. Memorandum N° 41, de fecha 04 de febrero de 2022, de la Direccidon de Transito
y Transporte Publico al Secretario Municipal (s), remitiendo Manual de Procedimientos
de Permisos de Circulacion, para su aprobacion mediante la dictacion de Decreto
Exento.

o. Las facultades que me confiere la Ley N° 18.695, Organica Constitucional de
Municipalidades;

DECRETO

1e Déjese sin efecto el Decreto Exento N°1.210, de 23 de junio de 2016, que aprueba
el Manual de Procedimientos de Permisos de Circulacién, elaborado por la Direccion de
Transito y Transporte PUblico, Departamento de Permisos de Circulacion.

Vi Apruébase Manual actualizado de procedimientos de Permisos de Circulacion,
elaborado por la Direccidn de Transito y Transporte Publico, Departamento de
Permisos de Circulacion, cuyo texto pasa a formar parte integrante del presente
decreto.

Andtese, comuniquese y archivese. Firmado: Erika Martinez Osorio, Alcaldesa;
Maria Soledad Peredo FerrelrampaLQ ). Lo que comunico a Ud. para su
conocimiento y fines pertmentes

) >

Ve //

GQJARIA SOLEDAD PEREDO FERREIRA
SECRETARIO MUNICIPAL (S)

Distribucién:
Alcaldia
Administracién Municipal
Direccién de Administracion y Finanzas
Departamento de Contabilidad y Presupuesto
Direccion de Transitoy Transporte Publico
Departamento de Permisos de Circulacion
Direccion Juridica
Direccion de Control
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1. " INTRODUCCION

El presente Manual contiene un resumen de aspectos basicos de operacidn relacionados al trabajo
de emisidn de un permiso de circulacidn para vehiculos motorizados,

Su confeccion obedece a la necesidad de disponer de un material de apoyo complementario, a la
labor de Instruccién y Capacitacién entregada al personal del Departamento de Permisos de
Circuldcion de la Direccién de Transito.

Debemos tener siempre presente que la gama de trabajos susceptibles de ser desarrollados, ylas
diferentes caracteristicas de las solicitudes por parte de los contribuyentes, cubre un espectro muy
amplio. Lo antericr obliga a que, en pro de una operacién eficiente, nuestra actitud frente al trabajo
sera permanentemente de alta concentracién y conocimiento respecto a la labor desarrollada.

2. GENERALIDADES

El Decreto Ley N° 3.063 “Rentas Municipales”, indica:

Articulo 12: Los vehiculos que transitan por las calles, caminos y vias plblicas en general, estardn

gravados con un impuesto anual por permiso de circulacién, a beneficio exclusivo de la
municipalidad.

Articulo 15.- La renovacién de los permisos de circulacion Y su distintivo se efectuard en los
siguientes periodos del afio respectivo,

GRUPO [: Automadviles particulares, automdviles de alquiler de lujo, automéviles de turismo o de .
servicios especiales, station wagons, furgones, ambulancias, carrozas finebres, automdviles,

camionetas y motocicletas y tracto camiones de carga maxima de mil setecientos cincuenta kilos,
dentro del mes de Marzo:

GRUPO [I: Automdviles de alquiler, de servicio individual o colectivo, con o sin taximetro; vehiculos
de movilizacién colectiva de pasajeros, dentro del mes de Mayo.

GRUPO IIl: Camiones, Tracto camiones carros Y remolques motorizados con carga superior a mil
setecientos cincuenta kilos, en el mes de Septiembre.
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3. OTORGAMIENTO PERMISOS DE CIRCULACION VEHICULOS GRUPO |

4, Vehiculos Nuevos

5. Importacion Directa

Se entiende a la adquisicién de un vehiculo a través de empresas dedicadas a la importacién de
especies de mercados exteriores.

Los requisitos para el otorgamiento del PC son:

a) Declaracién de Importacién Directa, con timbre del banco que canceld el impuesto.
b) " Certificado de la primera Inscripcién ante la Oficina del Registro Civil.

c) Seguro Obligatorio de Accidentes Personales (SOAP) vigente. ¢

d) Certificado de Homologacién. ¢

e) Cédula de Identidad.

+Validacidn Electrénica o en forma fisica, aphca criterio contenido en el dictamen N° 64,965,
de 2015 de C.G.R)

El PC se calcula sobre el valor Cif por valor Ddlar, si el vehiculo es del mismo afio de la importacidn,
se cobra en forma proporcional, por los meses que restan del afio calendario (al 31 de Dic), con
vigencia hasta el 31 de Marzo del afo siguiente. (Ley 3.063 de Rentas Municipales).

Una vez, que el funcionario compruebe gue cumple con todos los requisitos, emitira el Permiso de
Circulacion. Verificado el pago en Tesoreria Municipal, se hara entrega del sello verde, amarilio o
rojo, seguln corresponda, en el cual se perforara la patente asignada al vehiculo.




Pégina 4 de 16
|

‘ Miguj el r Direceidn de Transito ¥ Transporte Rablic
) o

L™

6. Concesionarios y/o Distribuidores de Vehiculos Motorizados de Chile

Comprende la adquisicién de un vehiculo a través de concesionarios y/o distribuidores de
vehiculos motorizados en Chile.

Los requisitos para e otorgamiento del PC son: |

a) ‘Factura de compra.

b) Certificado de la primera Inscripcion ante Ia Oficina del Registro Civil,
c) Seguro Obligatorio de Accidentes Personales (SOAP) vigente. +

d) Certificado de Homologacién. +

e) Cédula de Identidad, '

¢+Validacién Electrénica o en forma fisica, aplica criterio contenido en el dictamen N° 64,965,
de 2015 de C.G.R)

El primer Permiso de Circulacién se calcula sobre el valor neto de la factura y en forma
proporcional, por los meses querestan del afio calendario {al 31 de Diciembre) con vencimiento al
31 de Marzo del afio siguiente, (Ley 3.063 de Rentas Municipales).

Una vez, que el funcionario compruebe que cu mple con todos los requisitos, emitira el Permiso de
Circulacion. Verificado el Pago en Tesoreria Municipal, se hard entrega del sello verde, amarillo o
rojo, segun corresponda, en el cual se perforard la patente asignada al vehiculo.

7. Vehiculos Usados

8. 'Vehx'culos con Factura Afio Anterior

Corresponde a los vehiculos que obtuvieron permisos de circulacién por un periodo menor 3 un
. ano.

Los requisitos para el otorgamiento del PC son:;

a) Permiso de circulacién afio anterior
b) Certificado de Homo!ogaci.o'n vigente. ¢+
c) Seguro Obligatorio vigente (SOAP) +

+Validacion Electrénica o en forma fisica, aplica criterio contenido en e} dictamen N° 64.965,
de 2015 de C.G.R) ‘

El valor del permiso de circulacién de un vehiculo adquirido el afo anterior, es equivalente el
resultado del caiculo del valor neto de la factura de compra mas IVA, depreciada en un 5%.

En esta oportunidad se debe cobrar el afo completo. (Ley 3.063 de Rentas Municipales).
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9. Tasacidn del Servicio de Impuestos Internos

Concierne a todos los vehiculos CUyo aho de fabricacion es anterior al periodo a renovacion, es.
decir fueron adquiridos antes del mes de septiembre del afio anterior. '

El tercer permiso Y posteriores, se otorga en base al precio corriente en plaza, determinado
anualmente por el Servicio de Impuestos Internos. '

10. Requisitos para Renovacidn del PC a aquellos vehiculos con registro en la comuna
a) Permiso de circulacién vigente (afio anterior) Original, la no presentacién del Permiso del
afo anterior puede el solicitante llenar declaracion jurada simple acompafado del
‘Padrén del Vehiculo y Cedula de Identidad de quien realiza el tramite.

b) Revisién Técnica y analisis de gases o Certificado de Homologacidn vigente. +

¢) Seguro Obligatorio vigente (SOAP) « ‘ !

+ Validacion Electrénica o en forma fisica, aplica criterio contenido en el dictamen N° 64,965,
de 2015 de C.G.R)

N. Requisitos para Renovacién del PC a aquellos vehiculos con registro en otra comuna

El permiso de circulacidn vigente se puede renovar en la misma comuna o en Ia que el
contribuyente desee. Si estuviere atrasado, puede cancelar el periodo o los afios anteriores
(atrasados) en nuestra comuna. Pbsteriormente se deben enviar los fondos, de dichos pagos
mMorosos al municipio que corresponda, mediante fondos de terceros.

d) Ultimo permiso de circulacion cancelado.

e) = Seguro obligatorio vigente, -

f) Revisidn Técnica, analisis de gases y/o Certificado de Homologacién vigente. +
a) Certificado de Dominio (Padrén) 6 C.AV que emite Registro Civil. ¢

No es posible recibir pagos de segunda cuota de otras municipalidades, apli.ca dictamen N° 4117
/2009 |

+Validacién Electrénica o en forma fisica, aplica criterio contenido en el dictamen N° 64.965,
de 2015 de C.G.R)
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12. OTORGAMIENTO PERMISO DE CIRCULACION VEHICULOS GRUPO 1]

13. Transporte de Pasajeros

Buses Locomocién Colectiva, Minibus Escola r, Minibus de Turismo, Minibus de Transporte
Privado de Pasajeros

14. Vehiculos Nuevos

Los requisitos para el otorgamiento del Permiso de Circulacién son:

a) Autorizacién del Ministerio de Transportes.
b) Inscripcién en el Registro Civil.

<) . Seguro Obligatorio al dia.

d) Factura,

e) Certificado de Homologacion

f)  Revisidn Técnica Planta Clase A.

g) Certificado de Gases aldia +

+Validacién Electrénica © en forma fisica, aplica criterio contenido en el dictamen N° 64.965,
de 2015 de C.G.R)

15. Vehiculos Usados

Requisitos:

L

Permiso Circulacion vigente,

b) Seguro Obligatorio al dia.

c) Revisién Técnica Planta Clase A,
d) Certificado de Gases g dia ¢

e)

Autorizacién del Ministerio de Transportes. ¢

+Validacién Electronica o en forma fisica, aplica criterio contenido en el dictamen N° 64,965,
de 2015 de C.G.R)
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16. Vehiculos de Alquiler (Taxi)

17. Renovacién de Material

a) Elvehiculo saliente debe estar vigente con su Permiso de Circulacién al difa como vehiculo
de alquiler, otorgado por la Municipalidad de San Miguel,

El vehiculo entrante nunca debid haber sido taxi,

El vehiculo entrante no debe tener una antigledad superior a 5 afos.

El que haga el trémite debe ser e} propietario de ambosg vehiculos (como saliente Y como
“entrante).

o

Qo

e) ElPermiso de Circulacion como Taxi correspondiente al vehiculo que sereemplaza debers
Ser cancelado en la misma Municipalidad y en ella deberd obtenerse e primer permiso
como Taxi de automavil reemplazante (apliquese el Art. 94 dela Ley 18.290).

f)  Acreditar con certificado del registro civil que el color del vehiculo que se reemplaza no es
de los identificatorios de los vehiculos de los servicios de alquiler. ‘

h) Elvehiculo vigente saliente debe tener una antigledad maxima de doce afios,
i) Elvehiculo entrante debe aprobar el Control de Taximetro correspondiente,

DOCUMENTOS SON NECESARIOS
COMO SALIENTE

* Revisién técnica como particular +
* Anadlisis de gases como particular +
* Seguro Automotriz obligatorio como particular+

* "Permiso de Circulacién vigente COmMo particular, otorgado por la Municipalidad de San
Miguel.”

* Certificado del Ministerio de Transportes que autorice el cambio de modalidad.

COMO ENTRANTE

* Factura como vehiculo nuevo 6 Permiso de Circulacién al dia con el pago total.

* Certificado de homologacién ¢ Revisidn técnica como vehiculo de alquiler y analisis de
gases como vehiculo de alquiler. «

* Seguro Automotriz obligatorio como vehiculo de alquiler {segin tipo).+

* Certificado PRT (planta de revisidn técnica clase A),

* Certificado del Ministerio de Transporte autorizando I3 renovacion de material,

\
+Validacién Electrénica o en forma fisica, aplica criterio contenido en el dictamen N 64.965, & }

RVt
de 2015 de C.G.R) [N/
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18. OTORGAMIENTO DE PERMISOS DE CIRCULACION VEHICULOS GRUPO 11} Vehiculo de
Carga sobre 3,500 kg.

13. Vehicuio Nuevo

Requisitos:

a) Cehificado de Inscripcién en el Registro Civil

b) Factura de compra y/o Declaracién de Internacion, si es una importacién directa,
c) Seguro Obligatorio de Accidentes Personales (SOAP) vigente. ¢

a) . Revisidn Técnica vigente. '

d) Andlisis de gases vigente. ¢

Certificado de Homologacién, (Cumple las normas del Decreto Supremo N° 55/1994),

* Validacién Electrénica © en forma fisica, aplica criterio contenido en el dictamen N° 64.965, -
de 2015 de C.G.R)

valor délar, mas VA,
Si el vehiculo es del afo, se toma solamente el valor CIF por el valor Délar.

La capacidad de carga del vehiculo es |a QuUe aparece en la Inscripcidn del Registro Civil en el
costado derecho, ’

20. Vehiculo Usado

Requisitos: ' }

c) Permiso de Circulacidn vigente (afio anterior),

d) Seguro Obligatorio de Accidentes Personales (SOAP) vigente. +
e) Revisidn Técnica vigente o

f) Analisis de gases vigente +

+ Validacién Electrénica o en forma fisica, aplica criterio contenido en e dictamen N° 64.965,
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21, OTORGAMIENTO PERMISO DE CIRCULACION MOTOS

22. Vehiculo Nuevo

Requisitos;

a) Certificado de la primera Inscripcién en el Registro Civil

b) Factura de compra y/o Declaracién de Internacidn si es una importacién directa.
c) Seguro Obligatorio de Accidentes Personales (SOAP) vigente,

d) Certificado de Homologacion.

No se otorga sello verde,

23, Vehiculo Usado

Requisitos:

a) 'Permiso de Circulacién vigente.

b) Seguro Obligatorio de Accidentes Personales (SOAP) vigente. +
c) Revisién Técnica vigente ¢

d) Andlisis de gases vigente ¢

*Validacién Electrénica o en forma fisica, aplica criterio contenido en el dictamen N° 64,965,
de 2015 de C.G.R)
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24. Permisos Afecto a Leyes Especiales

25, Ley Lisiados (Ley N°17.238)

» . Declaracion de Importacién que sefiale estar acogido a Ia Ley17.238

* Inscripcién Registro Civil.

* Resolucidon del Ministerio de Hacienda, autorizando importacién del vehiculo
* Resolucién COMPIN.

* Revisién Técnica, Analisis de Gases o Certificado de Homologacién, Seguro Automotriz,
SOAP. «

* - Elvehiculo no puede ser transferido, ni ceder su uso o goce. La tramitacion del Permiso de
Circulacién debe ser en moédulo de atencién de Direccién de Transito.

+Validacién Electrénica o en forma fisica, aplica criterio contenido en el dictamen N° 64,965,
de 2015 de C.G.R) :

26. Vehiculo con liberacion aduanera Ley N° 13.039, art, 35

Favorece a los residentes con Unico domicilio en la XV & Xi| regiones que se trasladen definitivo al

resto del pais, Particulares, Funcionarios Publicos y de Fuerzas Armadas, Personal de la Defensa
Nacional (Misiones Antartica).

Requisitos

* Declaracion de Importacién (DIPS)

+ Solicitud primers inscripcidn

* Permiso de Circulacién afo anterior (vehiculo usado)
* Factura del Vehiculo

* Revisidon Técnica, Analisis de Gases u Homologacion, Seguro Obligatorio vigente, SOAP. +
* Cancelan sobre el 50% del valor tasacién.

+Validacién Electrénica o en forma fisica, aplica criterio contenido en el dictamen N° 64.965,
de 2015 de C.G.R)
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27. Ley N°18.290, Art, 48 Placa Patente de Prueba Vehiculos de Exhibicién

La ley 18.290, art. 48 establece: "Las municipalidades podran otorgar, anualmente, permisos de
circulacién provisional 3 las personas naturales o juridicas con establecimientos comerciales
dentro de sus comunas, para ser utilizada por la casa comercial en los vehiculos motorizados
NUeVos, para su necesidad de traslado o exhibicidn en la via pUblica”.

Requisitos:

a) Carta del Representante Legal, con domicilio en San Miguel.

b) - Copia del Rut de la empresa.

c) Seguro obligatorio vigente,

d) Pago derechos 10 UTM por cada placa anual, cualquiera sea la época de!l afio

Nota: Estas placas patentes deberan ser anotadas en el libro de registro, con el N° de placa,
nombre del solicitante, direccién, teléfono y correo electrénico. '

28.l Duplicado de Permiso de Circulacién:

*+ Debe pertenecer al registro comunal de San Miguel

* Certificado de inscripcién del registro nacional de vehiculos motorizados (padroén) y/o
solicitud de transferencia del registro nacional de vehiculos motorizados y/o certificado de
anotaciones vigente del registro nacional de vehiculos motorizados.

* Siesel propietario, presentar cédula de identidad. v

* Sinoes el propietario, debe presentar poder notarial del titular que lo autorice a realizar

Jdicho tramite.

* Ademds, fotocopia cédula de identidad del titular y cédula de identidad del solicitante.

* Completar formulario en la Direccién de Transito para duplicados

¢ Permisos Pagados via web, no tiene costo
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* Sitiene el Sello Verde con la serie completa, debe traerlo Y Presentar Revisidon Técnica que
cumple la norma Emisién de Gases,

* Sino tiene el Sello Verde debers presentar declaracion jurada ante Notario por peérdida,

30. Duplicado de Sello Verde de otras Comunas

* Sielprimer permiso de circulacion pertenece a un Municipio del Area Metropolitana, el
sello lo otorgars dicho Municipio,

* Siel permiso de circulacion ests a mMas de 150 km. de la Municipalidad donde obtuvo el

el representante de la Marca en Chile del vehiculo,
* Enambos casos debera presentar declaraciénjurada ante Notario por pérdida, extravio o
robo, con domicilio en la Comuna de San Miguel.
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31. Registro Municipal de Carros de Arrastre (Remocar)

32. Inscripcidn:
* 'Factura o declaracién jurada ante notario (cuando es hechizo) ambos documentos

indicando caracteristicas del carro de arrastre y con domicilic en la comuna de San Miguel -

* Nombrey apeliidos completos del propietario,
-+ Cédula de identidad del propietario.
* Declaracién de ingreso (que especifique antecedentes del carrode arrastre), de lo contrario

deberd acompanarla con una declaracién jurada notarial con los antecedentes que se
“detallan a continuacion,

Antecedentes para la inscripcién:

Marca del carro de arrastre (hechizo),

Modelo (sin modelo).

Color,

‘Capacidad de carga (sobre 750 Kgs, debe contar con freno independiente).
NUmero de eje y ruedas por gje.

Ao de fabricacion.

AN N N N RN

33. Duplicado de |a Inscripcion REMOCAR

* Siesel propietario, presentar cédula de identidad y declaracién simple por pérdida,
extravio o robo.

¢ Sinoesel propietario, debe traer poder notarial que lo autorice a realizar dicho tramite,
* Ademss, fotocopia cédula de identidad del titular y cédula de identidad de| solicitante,

34, Duplicado de Ia piaca patente REMUCAR:

* Siesel propietario, presentar cédula de identidad y declaracién simple por pérdida,
extravio o robo y denuncia realizada en Carabineros de Chile.

* Sinoesel propietario, debe presentar poder notarial Que lo autorice a realizar dicho
tramite,

°*  Ademads, fotocopia cédula de identidad del titular y cédula de identidad del solicitante.
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35. Transférencia REMUCAR: :

* Contrato de compraventa ante notario.

o Registro comunal de carrosy remolques (padrén).

* Siesel propietario, presentar cédula de identidad v declaracién simple por pérdida,
extravio o robo.

* Sinoesel propietario, debe presentar poder notarial que lo autorice arealizar dicho
trdmite y contrato de compra-venta,

* Ademas, fotocopia cédula de identidad del titular y cédula de identidad del solicitante.

36. Modificaciones:

* 'Si es el propietario, presentar cedula de identidad y declaracidn jurada ante notario
especificando el tipo de modificacién a realizar.

* Registro comunal de carros y remolques (padrén).

Cédula de identidad del titular,

* Sinoesel propietario, debe presentar poder notarial que lo autorice a realizar el trémite \%
declaracién jurada ante notario del titular donde solicita modificacion.

* ‘Ademads, fotocopia cédula de identidad del titular y cédula de identidad del solicitante.
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3 dias al mes,
Debe presentar seguro obligatorio vigente (SOAP).

38. Control de Taximetro

Debe presentar:

.

Certificado de la marca de| taximetro
Control de taximetro afo anterior.
Se realiza control enterreno é con un boleto del dia

Siel pago es doble debe presentar los dos comprobantes de pago

Sipagé en exceso deberg demostrario con antecedentes (Permisos de Circulacion, factura
otros etc,). ’

Cuando exista una diferencia afavordela Municipalidad, el contribuyente sers citado.
Devoluciones por Internet se tramitan 3 través de la Mesa ayuda de Permisos de
Circulacién, correo electrénico: online@sanmiguel.cl e} pcirculacion@sanm;‘guel.cl
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40, Acogersé a Exencidn de Pago Ley N°18.440

Requisitos Ley N°18.440

* Elvehiculo debe pertenecer ai registro comunal de San Miguel, llenar formulario tipo por
el bropietario del vehiculo, en forma anual (el formulario se encuentra en el departamento
de permisos de circulacion).

* Lafecha de presentacion de 2 declaracion es hasta e 30 de noviembre del afo €n curso.

Requisitos Ley N° 3.063,art. 15

* Elvehiculo debe pertenecer gzl registro comunal de San Miguel, llenar formulario tipo por
el propietario del vehiculo, para segunda cuota, e formulario se eéncuentra en el
departamento de permisos de Circulacién,

* Lafechade presentacién de I3 declaracién es hasta el 31 de marzo del afio siguiente,

41. Permisos de Circulacién via Web

¢ El Seguro Obligatorio de Accidentes Personales (SOAP), comprado por Internet antes de
pagar el Permiso de Circulacion,
*  LaRevisidn técnicayde gases debe estar vigente al dia del pago de Permiso de Circulacion.

e £ Regis_tro de Pasajeros Infractores (RPI) sera consultado por Internet antes de pagar el
Permiso de Circulacidn.

42. Permisos de Circulacién Falsos detectados

* Solicitar cedula de identidad Y padrén del vehiculo

* Requisar Documento falso Y adjuntar fotocopia de Cedula de Identidad Yy Padrdén

* Unavez realizado procedimiento anterior, informar a contribuyente el delito cometido,
* Informar por escrito 3 la Direccion Juridica, de Ia irregularidad detectada

* Queda Terminantemént_e prohibido, otorgar fotocopia del documento falso




